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重庆城市职业教育研究
张  三等. 排版格式与论文书写要求

(中文文题段前空两行，行距14磅)
排版格式与论文书写要求(二号，黑体加粗，单倍行距，段后空一行)
张  三1，李  四2*，王老五1(五号，楷体)
（1. 重庆城市职业学院 新能源汽车技术学院，重庆  402160；2. 中国科学院 武汉岩土力学研究所，湖北 武汉  430071）(六号，宋体)
摘要：介绍了论文格式和书写，作者可以按此短文的格式排版，全文段落行距除中文文题（单倍行距）外使用16磅，公式、图显示不全用单倍行距。(小五，宋体，段落设置左右各空两个字)
关键词：论文；修改；格式
中图分类号：O 319.56             文献标识码：A       文章编号：XXX
(中图分类号查询网址：http://www.ztflh.com/，尽量细化。文献标识码、文章编号由编辑部填写)
1  引  言(四号，黑体加粗，段前段后各一行)
《重庆城市职业教育研究》是由重庆市教育委员会主管、重庆城市职业学院主办，经重庆市新闻出版局批准出版的综合性内部学术交流刊物，刊期为季刊。本刊创刊于2011年，原名为《重庆城市职业学院学报》，2020年更为现名。期刊坚持正确的政治方向和学术导向，以服务职业教育改革、助力学校内涵建设、促进区域经济社会发展为宗旨，聚焦职业教育的“城市属性”与“应用导向”，开设党建工作、教学改革、科技应用、城市发展、校企协同等常设栏目，并不定期推出特色专题栏目。(五号，宋体)
在引言中，应特别强调国内外学者在该领域的研究进展，并比较本文与其他研究成果的不同之处，重点阐述本文的目的、方法、试验与分析手段、结果等。文中第一次出现的英文缩写必须有全名解释；引言中不能出现公式、图、表。
2  稿件选用要求

作者可以参照本文进行修改、排版。

2.1
标题层次(五号，黑体加粗)
论文修改稿层次体例为：中文文题、作者姓名、单位及所属部门(所属部门可选)、单位地址、邮编、中文摘要、关键词、中图分类号、基金项目、作者简介(首页下注)、正文(按1 2 3  1.1  1.2  1.3  (1)  (2)  (3)  ①  ②  ③分章节)、参考文献、英文文题、英文摘要(包括作者姓名及单位英译、关键词)。短文和博士学位论文摘要清稿层次酌减。

2.2 题名、摘要、关键词
题名、摘要、关键词是文章能否被检索、引用和收录的关键。题名和摘要应能使人脱离作者的文章独立理解，要准确、简洁、规范，应提高其质量。摘要只需简要说明研究的目的、原理、方法、结果、结论，而不写研究背景。使用具体而非泛泛、比喻性语言，不要有套话。不能有引文号、“本文”的字样。不要太短或太长，中文以200～300字为宜，英文最好不超过250个单词。英文标题不宜出现Study on, Experimental study, Investigation on等词组；英文摘要虽不要求和中文完全对应，但大致内容应基本一致，至少应包含中文摘要的内容，并保证专业名词和语言的正确性；如太长而中英文不对应或语言没有把握，请给出大致的翻译，以便编辑修改。文题和文章中主要的工程实例应说明名称，不要代之以“某工程”，以避免虚构实例。关键词要有检索价值，以3～5个为宜。
2.3 图、表、公式、变量
文中、公式中的变量要在第1次提及时说明(常见的除外)，并自成系统，不相互矛盾。变量、函数(除sin，( 等特殊意义的函数符号外)用斜体，变量的上、下标除了表示变量的(如表示x轴等)用斜体外，都用正体。表示数量的图、表中的量和图的数轴应给出单位，特别注意数值模拟软件生成图(以下简称“软件图”)中可能的单位，并采用国际标准单位。
2.4 参考文献
参考文献限于作者亲自阅读、本文明确引用、公开发表或有案可查者。参考文献全部列于文后，按正文中首次引用的先后次序编号，并在正文引用处右上角注明参考文献序号。文尾参考文献应按文献类型给出所有的信息，切勿缺项，如万一不能写全各项，请将该参考文献删去。中文文献应列出或翻译出对应各项。具体各类文献说明如下：对于所有的文献，作者、编者、译者3人以上的列出前3者，并加“等”或“et al”，3人或以下的列出所有作者；参考文献著录项目如下：

(1) 报告、学位论文：[参考文献序号]主要责任者. 文献题目[文献类型标识]. 论文、报告单位所在地：所在单位，完成日期。

(2) 专著：[参考文献序号]主要责任者. 文献题名[文献类型标识]. 出版地：出版者，出版年. 起止页码(可选)。

(3) 期刊文章：[参考文献序号]主要责任者. 文献题名[J]. 刊名，年，卷(期)：起止页码。

(4) 报纸文章：[参考文献序号]主要责任者. 文献题名[N]. 报纸名，出版日期(版次).

(5) 专著、论文集中析出文献：[参考文献序号]析出文献主要责任者. 析出文献题名[C]// 原文献主要责任者(可选). 原文献题名[文献类型标识]. 出版地：出版者，出版年. 析出文献起止页码。会议论文集和专著必须包含出版的城市、公司、年份，如Chicago：ALA，1978，只有在不知道的情况下可省略地名或公司中的一个，并相应标明[S. l. ]或[s. n. ]；会议文章如果未出版，必须列出会议名称、主办地、会议时间。

(6) 国际，国家标准：标准名称(标准编号) [参考文献序号]……行业标准编写组.[S]. 出版地：出版社，出版年。

(7) 专利：[参考文献序号]专利所有者. 专利题名[P]. 专利国别：专利号，出版日期。

(8) 电子文献：[参考文献序号]主要责任者. 电子文献题名[电子文献类型标识/载体类型标识]. 电子文献出处或可获得地址，发表或更改日期/引用日期。

外文文献著录规则同上，外国人名，姓前名后，名用缩写，不加缩写点。名用大写首字母，如George W. Bush写成Bush G W。

注：① 文献类型标识：M—专著，C—论文集，J—期刊，N—报纸，D—学位论文，R—报告，S—标准，P—专利；② 电子文献类型标识：BD—数据库，CP—计算机程序，EB—电子公告；③ 载体类型标识：MT—磁带，DK—磁盘，CD—光盘，OL—联机网络。

3  论文排版格式

3.1
总体版式
为了保证论文的编排统一，请注意：

(1) 本刊版面为(A4)，页面设置上下2.2 cm，左右1.95 cm，纸张设置A4宽度21 cm，高度29.7 cm，版式设置页眉1.5 cm，页脚2.2 cm，文档网格指定行和字符网格，每行46，每页45(如图1所示)。

(2) 正文必须通栏排版。正文用五号宋体，全文英文、数字字体用Times New Roman，段落行距固定值16磅。全文正文中的括号均为半角( )，即英文状态下输入的( )。
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图1  页面设置
(3) 标点采用宋体全角，句号中文部分用“。”，英文部分用“.”省略号请用“…”。字母符号的黑白、正斜体请正确区分，量和单位之间应空一格，如2.2 cm(2.2和cm之间空格)。

(3) 文章标题较长时，自然换行即可。一个段落中不要有强制的换行符。

3.2
数学公式

(1) 数学公式推导过程尽量精简，反复出现的相同项可用一变量符号代替，未引用公式不编号，仅在叙述中须引用的数学公式才编号(公式号右顶格)。全文公式统一连续编号；定理、引理、定义、推论等也分别全文统一连续编号。

(2) 公式及物理量符号等易混淆之处，作者应加以特别说明。

……，则煤柱屈服区内裂隙面上的剪应力τ为
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(3) 量和单位

量和单位须采用最新国家标准。非法定计量单位须换算，如：1 bar=1×105 Pa，1 mm•Hg=133.322 Pa，1 atm=101.325 kPa，1 dgn=1×10-5 N，1 kgf=9.806 65 N，1 tf=9.806 65 kN，1 ppm=1×10-6等。文中所有变量符号首次出现时必须说明其含义。

正斜体：文中变量一律采用单字符表示，须要区分时加下标；下标中的说明性字符用正体，如Qout；由变量转化来的用斜体，如Pi。单位、词头用正体，如nm，pF等。运算符用正体，如exp，lg，max，min等；几个特殊常量用正体，如e，i，π等。

黑斜体：矩阵及向量符号排黑斜体。

(4) 公式排版格式
公式用mathtype7.0以下编辑器或word默认编辑器编写，正文中公式字体大小为10.5磅，下标为58%(如图2所示)，图表中的公式字体大小为7.5磅，涉及到括号如“()、[]、{}”等及运算符号如“/”等，若无特殊情况，均直接使用键盘输入，不要使用公式编辑器插入的括号和运算符号。公式直接放在文内，禁止使用文本框和表格(公式显示不全，将其行距单独调整为单倍行距即可，示例如公式(1)所示)。
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图2  公式字号设置

3.3
图表

图表要精选，出自于已有文献的一律略去，切忌图和表的内容重复或与文字重复。图表均应有序号、图名和表名(全文统一连续编号)，图、表名的序号和名称之间须空两格。

(1) 图排版要求

图片尺寸通栏图宽度不超过16 cm，图中中英文字体必须使用六号，中文用宋体，英文字体用Times New Roman，其中图中文字应确保清晰可读。

定量坐标图的横纵坐标必须有刻度和刻度值，必须有量和单位，并分别居中置于纵横坐标轴外侧，如图3所示，一般图随文走。图中有网格线的去掉网格线，图中线条粗细统一为0.2 mm，刻度线只保留主刻度线，去掉次刻度线，主刻度线长度为1 mm，图例不能用颜色区分，请使用不同线型表示(如图4所示)。

[image: image9.wmf]51

50

49

y

/

m

m

53 

55

x

/mm

x

 = 53 mm

0.013

0.011

0.009

0.007

0.005

0.003

0.001

v

/(ms)

・

－

1

  [image: image10.wmf]0.010

0.008

0.006

0.004

0.002

0.000

v

/(ms)

・

－

1

51

50

49

53 

55

x

/mm

x

 = 53 mm

y

/

m

m


(a) 变形量Dv = 1.0000                                     (b) 变形量Dv = 1.0798
图3  裂隙渗流流线图
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图4  不同锚杆参数条件下锚喷支护巷道围岩减速及等速蠕变曲线
除软件图外，图表中不能出现外文，必要时翻成中文或符号。如图5所示。全文图片直接放在文内，禁止使用文本框和表格（若插入的图片显示不全，将其行距单独调整为单倍行距即可）。
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图5  常法向刚度下界面应力–位移行为模拟

(2) 表格排版要求

表格一律采用三线表形式。表内“空白”表示未测试或无此项，“–”表示未发现。若有表注，请置于表格下方，表注前加上“注”，如表1所示。表名小五号宋体，段落设置为固定值14磅，表内容六号宋体，英文字体为Times New Roman。

表1  圆柱钢试样的加载试验方案

	样品编号
	控制模式
	力的加载速率(kN·s－1)
	位移加载模式

(mm·s－1)

	Sample No.
	Controlling mode
	Load control rate/

(kN·s－1)
	Displacement control rate/

(mm·s－1)

	G30L–1
	L
	0.1
	(0.001 10)

	G30D–1
	D
	–
	0.001 67

	G30L–2
	L
	0.2
	(0.001 87)

	G30D–2
	D
	–
	0.003 33

	G40L–1
	L
	0.1
	(0.000 82)

	G40D–1
	D
	–
	0.001 67

	G40L–2
	L
	0.2
	(0.001 59)

	G40D–2
	D
	–
	0.003 33


注：“G30”，“G40”分别代表试样G30，G40；“L”，“D”分别代表荷载、位移控制模式；“L–1”，“L–2”分别代表荷载控制速率为0.1，0.2 kN/s；“D–1”，“D–2”分别代表位移控制速率为0.001 67，0.003 33 mm/s；“( )”里面的数值代表荷载控制速率条件下的等效位移控制速率。

3.4
参考文献格式
(1) 参考文献标题字号五号黑体，段落设置2.5倍行距，左对齐。文献内容中文六号宋体，英文、数字六号Times New Roman，行距16磅。中英文表达以参考文献实际为准，选其一。
4  讨  论

作者可根据目前研究进展、难点等展开必要讨论，此部分对提高文章质量很关键，作者应认真撰写。
5  结  论

希望作者尽量满足排版格式要求。作者高质量的论文编排，会提高编辑部的工作效率，减少出错率，保证文章按时、正确地出版。

参考文献：
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[2] LIU Dongyan. Research on mixed mode fracture in rock and strength properties of rock mass with intermittent joints[Ph. D. Thesis][D]. Chongqing：Chongqing Jianzhu University，1993.

[3] 张  三. 爆炸力学在工程中的应用[R]. 武汉：中国科学院武汉岩土力学研究所，2000.  (R—报告)
[4] ZHANG San. Application of mechanism of explosion to engineering[R]. Wuhan：Institute of Rock and Soil Mechanics，Chinese Academy of Sciences，2000.

[5] WANG J. Article title[R]. SPE 849499，1996.
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[9] XU Moumou，SHI Moumou，ZHANG Moumou，et al. (注：第4位和其后的作者才用“et al”代替)Article title[J]. Chinese Journal of Rock Mechanics and Engineering，2003，(1)：117–122. (注：括半角弧内为“期”，个别期刊无“卷”，直接写期号如“2003，(1)：117–122”)
[10] BUSH G W，SI Y，ZHANG B，et al. Abc is abc[J]. Rock Mechanics，2000，22(2)：117–122.

[11] 许晔. 微博——正在改变世界的创新应用[N]. 人民日报，2012-02-28(14).  (N—报纸)
[12] 许东俊，史永胜，张百发，等. 书或论文集中的文章[C]// 张  三，李  四，王  五等编. 第6次什么会议论文集. 上海：商务出版社，1996：259–264.  (C—论文集)
[13] XU Dongjun，SI Yongsheng，ZHANG Baifa，et al. Article title[C]// ZHANG San，LI Si，WANG Wu，et al ed. Proc. of the 6th What Conference. Shanghai：Business Press，1996：259–264. 
[14] 中华人民共和国行业标准编写组. JGJ 94–94建筑桩基技术规范[S]. 北京：中国建筑工业出版社，1995.  (S—标准)
[15] The Professional Standards Compilation Group of People(s Republic of China. JGJ 94–94 Technical code for building pile foundation[S]. Beijing：China Architecture and Building Press，1995.
Review suggestion to technical paper(四号，加粗，第一个单词首字母大写)

ZHANG San1, LI Si2*, WANG Laowu1(五号，姓氏大写，英文标点符号为半角)
(1. New Energy Vehicle Technology Institute, Chongqing City Vocational College, Chongqing 402160, China; 
2. Institute of Rock and Soil Mechanics, Chinese Academy of Sciences, Wuhan, Hubei 430071, China) (小五)
Abstract: A form of short paper is presented to show the review suggestion. The technical papers can be revised by authors according to the suggestion, and it can also be processed in the form of this short paper.

Key words: technical paper; revision; form(英文摘要、关键词的字号字体为五号Times New Roman，标点符号使用半角)
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